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0. INTRODUCCION

Las personas interesadas en someter a evaluaciéon sus manuscritos para su publicacién deben
presentar articulos originales, que no hayan sido publicados con anterioridad, ni estén siendo
evaluados en otras revistas al momento de la entrega del articulo a la RNA.

Queda bajo responsabilidad de la persona autora el contenido de los datos reportados en el
manuscrito. Se publicardn preferentemente trabajos inéditos; no obstante, se podran reproducir
documentos que por la calidad de su contenido sean aceptados por el Consejo Editorial. En estos
casos excepcionales, la persona autora debe solicitar y presentar la autorizacién de la revista en la
que fue publicado para reproducirlo en la RNA.

1. OBJETIVO

Establecer el proceso de recepcién y arbitraje de los manuscritos presentados a la Revista
Nacional de Administracién (RNA).

2. ALCANCE

Este procedimiento involucra a todas las personas que, en su labor docente, de investigacién y
extensidn, contribuyan con sus publicaciones al acervo académico de la UNED.

3. AUTORIDADES RESPONSABLES

Director (RNA)
Consejo Editorial (CE)

Asistente de Edicién (RNA)
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4. ABREVIATURAS

UNED: Universidad Estatal a Distancia
ECA: Escuela en Ciencias de la Administracién

RNA: Revista Nacional de Administracidn

5. REFERENCIAS

a. Estatuto Orgénico de la UNED
b. Estatuto de Personal de la UNED

c. Lineamientos de Politica Institucional 2015-2019

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. CONSIDERACIONES

La persona autora del articulo cientifico, ensayo, y otros manuscritos cientificos, debe tomar
en cuenta las siguientes etapas de control de calidad que garantizan la idoneidad académica y
el protocolo de ética del manuscrito presentado.

Proceso de recepcion de articulos

1. El texto del articulo cientifico, ensayo, y otros manuscritos cientificoss, debe ser enviado
por correo electrénico a la direccién oficial de la revista revistaadm.uned@gmail.com o
revadministracion@uned.ac.cr o bien remitirse por medio de este sistema de gestién de la
revista (O)S3) https://revistas.uned.ac.cr/index.php/rna suscribiéndose como persona autoray
seguir los pasos que le describe el sistema.

2. Ademds, al momento de hacer el envio del trabajo, la persona autora deberd llenar el
documento denominado “Declaracién juraday “Cesién de derechos.” El envio de este documento
es indispensable para iniciar el proceso de evaluacién de todo trabajo publicable.

3. Todo el material sefialado en los puntos anteriores debera enviarse en formato digital.
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A. Dictaminacién y arbitraje

Una vez recibidos los articulos cientificos, ensayos, y otros manuscritos cientificos, el Director
de la Revista y la Asistente de Edicion verificaran que los manuscritos cumplan con el formato
requerido y la Iinea tematica de la revista.

Si el manuscrito no tiene concordancia con la linea tematica de la RNA, se le notificard a la
persona autora, mediante un correo electrénico, oficio o carta, el fallo: no publicable.

El documento que cumpla con los requisititos (ver Normas de Publicacién: Lineamientos para
la Presentacién y Divulgacién de Articulos Cientificos, Ensayos Académicos y otros manuscritos
cientificos) seguird las siguientes fases que garantizan la politica de deteccién de plagio:

3.1 El manuscrito de la persona autora, se subira al programa de prevencién del plagio
Turnitin, con el objetivo de realizar una revisién preliminar para determinar coincidencias o
busquedas de contenido no originales.

3.2. Si el informe del Turnitin SOBREPASA el 25% de coincidencias, una vez filtrados todas
las citas textuales y referencias bibliogréficas, el documento serd devuelto a la persona
autoray se le notificard, mediante un correo electrdnico, oficio o carta, el fallo: no publicable.

3.3. Si el informe del Turnitin NO SOBREPASA el 25% de coincidencias, una vez filtrados
todas las citas textuales y referencias bibliograficas, el documento sera devuelto a la persona
autora, para que realice las modificaciones requeridas.

3.4. La persona autora tendrd un plazo de 10 dias hébiles, para corregir e incorporar las
observaciones al documento y se le notificard a la persona autora, mediante un correo
electrénico, oficio o carta, que el manuscrito iniciard la revisiéon de doble ciego.

3.5. Si la persona autora no entrega el manuscrito con la incorporacién de las observaciones
al documento en el plazo establecido (10 dias habiles), el manuscrito queda descartado
para continuar con las siguientes fases del proceso de arbitraje. Se le notificard a la persona
autora, mediante un correo electrénico, oficio o carta, el fallo: no publicable.

Unavez que la persona autorarealiza las correcciones de la revisién preliminar, el Consejo Editorial,
seleccionard a las personas dictaminadoras externas idéneas para realizar el proceso el proceso
de arbitraje. El arbitraje de los manuscritos, se llevard a cabo por medio del procedimiento doble
ciego, en el cual, ni las personas autoras, ni las personas dictaminadoras, conoceran la identidad
de las otras.

Al par ciego se le remitird el manuscrito sin los datos de la persona autora. Adicionalmente se le
entregard el formulario de cotejo con el propésito de realizar las observaciones segtin su criterio
de experto.

En caso que exista discrepancia en el arbitraje del para ciego, el Consejo Editorial recurrird a
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10.

11.

una persona dictaminadora adicional, para que su criterio permita emitir un dictamen positivo
o negativo por mayoria simple. El tercer dictaminador emitird su criterio en un plazo de 10 dfas
naturales.

Una vez que el manuscrito es arbitrado, se emite uno de los siguientes fallos: a) Publicable, b)
Publicable con modificaciones (La persona autora tendrd 8 dias hdbiles para incorporar las
modificaciones). Si la persona autora no acepta el dictamen del proceso de arbitraje, se emitira
el fallo c) no publicable. Se notificara a la persona autora, mediante un correo electrénico, oficio o
carta, el fallo otorgado definitivo.

Los manuscritos cuyas personas autoras trabajan parala UNED, serdn enviados a pares ciegos, que
no tengan relacion alguna (académica o laboral) con la UNED.

El Director de la Revista, el asistente de Edicién, Integrantes del Consejo Editorial y Comité
Cientifico de la RNA, mientras ejerzan sus cargos por los cuales fueron nombrados, no podran
presentar manuscritos para que sean publicados en la RNA. Quedan excluidos de esta directriz
todos aquellos manuscritos que fueron entregados antes del 30 de junio de 2019. También, quedan
exentos de esta directriz cuando la RNA publique niimeros especiales y manuscritos presentados a
congresos académicos.

Las personas autoras cuyos articulos ya han sido publicados, y que quieran presentar un nuevo
manuscrito inédito, deberdn esperar tres nimeros posteriores a la publicacién del dltimo docuento
original, para que la RNA, inicie un nuevo proceso de dictaminacion.

El proceso de evaluacién de cada uno de los manuscritos, es equitativo, es decir todos los
manuscritos que ingresen a la RNA, seguirdn las etapas definidas en el proceso de arbitraje. La RNA
estd comprometida a respetar los estandares de calidad nacional e internacional, que garanticen la
indexacién posible. Lo anterior implica una serie de procesos que, en el mejor de los casos, abarca
un periodo de 12 meses de arbitraje.

B. Reqistro de dictaminadores

Si usted estd interesado(a) en brindarnos su colaboracién en el proceso de dictaminacién de
trabajos publicables, puede registrarse en el sistema de gestién de la revista: https://revistas.
uned.ac.cr/index.php/rna o enviar su curriculum vitae e incluir su identificador ORCID al correo
electrénico de la revista: revistaadm.uned @ gmail.com.

Debido a nuestras politicas de gratuidad, ninguna persona autora debera pagar por publicar
su trabajo en la RNA y, del mismo modo, ninguna persona dictaminadora recibird retribuciones
monetarias por su colaboracién.
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Escuela de Ciencias de la Administracion
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