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LINEAMIENTOS PARA LA PRESENTACION Y DIVULGA/CI(')N DE ARTICULOS CIENT!FICOS,
ENSAYOS ACADEMICOS Y SISTEMATIZACION DE EXPERIENCIA ACADEMICAS

0. INTRODUCCION

La Revista Nacional de Administracién (RNA), es una revista semestral editada por la Escuela
de Ciencias de la Administracién de la Universidad Estatal a Distancia de Costa Rica. La RNA tiene
como proposito académico contribuir al avance del conocimiento cientifico y técnico de las ciencias
econémicas, administrativas y empresariales, mediante la publicacién de articulos de investigacién,
ensayos, sistematizacién de experiencias y otros manuscritos cientificos. En este contexto, se tratard
de difundir los principales avances de estas disciplinas, a través de articulos que signifiquen una real
contribucién al conocimiento cientifico de Costa Rica y de otros paises.

1. OBJETIVO

Establecer las normas de publicacién para la presentacién y divulgacién de articulos cientificos,
ensayos, sistematizacién de experiencias y otros manuscritos cientificos para la RNA.

2. ALCANCE

Este procedimiento involucra a todas las personas que, en su labor docente, de investigacion y
extension, contribuyan con sus publicaciones al acervo académico de la UNED.

3. AUTORIDADES RESPONSABLES

Director (RNA)

Consejo Editorial (RNA)
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4. ABREVIATURAS

UNED: Universidad Estatal a Distancia
ECA: Escuela en Ciencias de la Administracién

RNA: Revista Nacional de Administracidn

5. REFERENCIAS

a. Estatuto Orgénico de la UNED
b. Estatuto de Personal de la UNED

c. Lineamientos de Politica Institucional 2015-2019

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. CONSIDERACIONES

A. Periodicidad de la RNA:

La frecuencia de publicacién de la RNA es semestral.

B. De las secciones de la RNA:

La estructura interna de la RNA estd conformada por tres secciones. A continuacién, una breve
explicacién de cada seccién:

1. Articulos cientificos: En esta seccién, se publicardn de 8 a 10 articulos cientificos, segin
sea la convocatoria temética de la RNA, disponible para cada nimero. Los articulos publicados,
estardn relacionados a investigaciones originales y discusiones tedricas. La estructura de estos
articulos seguird el siguiente orden: Titulo (espafol-inglés), Nombre persona autora (afiliacién
institucional, correo electrénico), Resumen (espafiol, inglés, francés, portugués), Introduccién,
Desarrollo, Metodologia, Resultados, Conclusién y Bibliografia.
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2. Ensayos: En esta seccién se publicard de 1 a 3 ensayos. El ensayo expondrd una serie de
argumentos y reflexiones sobre un tema concreto de interés, segtin sea la convocatoria temética
de la RNA, disponible para cada nimero. La finalidad del ensayo, es expresar la opinién de la
persona autora, basado en investigaciones.

La estructura del ensayo seguird el siguiente orden: Titulo (espafiol-inglés), Nombre persona
autora (afiliacién institucional, correo electrénico), Resumen (espafiol, inglés, francés, portugués),
Introduccién, Desarrollo, Conclusién y Bibliografia.

3. Sistematizacién de experiencias académicas: En esta seccién se publicard un escrito; segiin
sea la convocatoria temdtica de la RNA, disponible para cada numero. La sistematizacién de
experiencias es una interpretacion critica de una o varias experiencias académicas que, a partir de
su ordenamiento y reconstruccién, descubre o explicita la légica de algtin proceso vinculante con
el quehacer cientifico y académico.

La estructura de la sistematizacién de experiencia seguird el siguiente orden: Titulo (espafol-
inglés), Nombre persona autora (afiliacién institucional, correo electrénico), Resumen (espafiol,
inglés, francés, portugués), Introduccién, Metodologia, Interpretacién critica, Lecciones
aprendidas, Conclusién y Bibliografia.

C. Aspectos generales del manuscrito:

1. Los articulos de investigacion, ensayos y sistematizacién de experiencias, los cuales deben ser
originales e inéditos.

2. Los manuscritos enviados a la RNA no deben estar siendo sometidos a revisién en otras
revistas simultdneamente.

3. Los manuscritos deben ser registrados en la siguiente direccién electrénica:

https://revistas.uned.ac.cr/index.php/rna

Puede realizar su envio a los siguientes correos electrénicos:

revadministracion@uned.ac.cr, revistaadm.uned@gmail.com

4. La extensidn de los trabajos debera ser de:

a) Articulos cientificos: 7000 a 10000 palabras, en tamafio carta, escritas en letra ARIAL 11, a
espacio y medio, en formato .doc o .docx (Microsoft Office Word). Todas las pdginas deben estar
numeradas en el margen inferior derecho.
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b) Ensayos: 7000 a 8000 palabras, en tamafio carta, escritas en letra ARIAL 11, a espacio y medio,
en formato .doc o .docx (Microsoft Office Word). Todas las paginas deben estar numeradas en el
margen inferior derecho.

c) Otros manuscritos cientificos: 5000 a 6000 palabras, en tamafio carta, escritas en letra ARIAL
11, a espacio y medio, en formato .doc o .docx (Microsoft Office Word). Todas las paginas deben
estar numeradas en el margen inferior derecho.

5. Al inicio de cada manuscrito, la persona autora debe incluir un resumen no mayor a 100
palabras en los siguientes idiomas: espafiol, inglés, francés y portugués, que refleje el contenido
desarrollado. En el resumen no se recomienda utilizar palaras clave que ya estén indicadas en
el titulo del manuscrito. Para la seccién de Articulos cientificos y otros manuscritos cientificos,
el resumen debe indicar: el Propésito; Disefio/metodologia/enfoque; Recomendaciones;
Limitaciones; Implicaciones de la investigacién: practicas y sociales; Originalidad y valor del
articulo. Para la seccién de Ensayos, el resumen debe indicar: el Propdsito; Recomendaciones;
Implicaciones de la investigacion: practicas y sociales; Originalidad y valor del ensayo.

6. A continuacién, la persona autora debe sefalar las que, en su criterio, son las palabras claves
o descriptores del texto: keywords para palabras en inglés; Résumé para palabras en francés y
Resumo palabras en portugués. Para este propdsito, se recomienda el uso de un tesauro, como
por ejemplo el Tesauro de la UNESCO.

7. Las citas bibliogréficas incluidas en el texto y la lista de referencias empleadas deben cumplir
consistentemente con el formato Chicago Deusto.

8. Si el trabajo contiene tablas o figuras (5 maximo), estas deben poseer la suficiente resolucién
para asegurar la nitidez del trabajo impresién (150 dpi) y deben contar con la autorizacién
respectiva para su divulgacion de no ser de autoria propia. Se recomienda que las tablas y
figuras estén en escala de grises.

9. Se permite adjuntar archivos complementarios para los articulos, como imégenes, hojas de
cdlculo con datos, etc.
D. Preparacién del manuscrito:

1. El titulo debe aparecer centrado en letra ARIAL 14 en negrita. Debajo del titulo en espafiol se
debe adicionar el titulo en inglés en letra ARIAL 12. El titulo no debe exceder de 20 palabras.
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Inmediatamente después del titulo debe aparecer el nombre de la persona autora, su afiliacién
académica actual (institucién académica donde labora), pais y su correo electrénico, todo esto
alineado a la derecha, en letra ARIAL11, sin negrita y cédigo de identificacién ORCID.

Se debe incluir una nota al pie de pédgina con referencia al nombre de la persona autora con
numeros ardbigos que incluya una breve resefia autobiografica (profesion, grado académico
superior alcanzado y universidad donde obtuvo el titulo).

Después se incluird el resumen en espafiol, inglés, francés y portugués seguido de las palabras
clave. Nota: Se debe evitar el uso de programas informaticos para traduccién. El Consejo Editorial
puede apoyar a las personas autoras que necesiten ayuda con la traduccién.

Para todo el documento el interlineando debe ser 1.5.

Toda la literatura citada aparecerd al final del documento, bajo la indicacién de Referencias,
en estricto orden alfabético y de acuerdo con las normas de Manual de estilo Chicago-Deusto:
(2010). Deben presentarse a espacio sencillo y con sangria francesa.

El texto del ensayo o articulo debe ser enviado por correo electrénico a la direccién oficial de
la revista o debe remitirse por medio de este sistema de gestion de la revista, suscribiéndose
como autor y seguir los pasos que le describe el sistema. Debe tomar en cuenta las Normas de
Publicacién para iniciar el trdmite de evaluacién de su manuscrito.

Ademas, al momento de hacer el envio del trabajo, la persona autora deberd llenar el documento
denominado Declaracién de originalidad y cesién de derechos, el cual puede descargar en este
enlace:

https://revistas.uned.ac.cr/index.php/rna/about

El envio de este documento es indispensable para iniciar el proceso de evaluacién de todo trabajo
publicable.

Todo el material sefialado en los puntos anteriores deberd enviarse en formato digital.

La persona autora o autoras deben indicar en el documento denominado Declaracién de
originalidad y cesién de derechos, el porcentaje de participacidn en la escritura del articulo en
un rango de 1% al 100 %. Se entiende, que la persona autora que escribe el articulo cientifico de
manera individual, su participacién en la escritura es del 100 %.
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